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COME TI RIDUCO… LA CARTA
1. STAMPA MAIL, DOCUMENTI E QUANTO ALTRO SOLO QUANDO STRETTAMENTE NECESSARIO

2. RICORRI IL PIÙ POSSIBILE ALLA STAMPANTE DI RETE
Utilizza il meno possibile stampanti da tavolo e a getto di inchiostro. Più stampanti in funzione comportano più

consumi energetici, più consumo di cartucce, più produzione di rifiuti.
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3. RICORDA CHE TUTTE LE FOTOCOPIATRICI E LE STAMPANTI DI RETE SONO


ABILITATE  PER IL FRONTE RETRO
Consulta il manuale sui settaggi delle macchine che ti è stato inviato.
4. [image: image4.wmf]OTTIMIZZA LO SPAZIO DI UNA PAGINA:

a) UTILIZZA QUANDO POSSIBILE LE FUNZIONI DI COMBINAZIONE

E RIDUZIONE (2 PAGINE IN 1)
b) OVE POSSIBILE, RIDUCI I MARGINI DELLA PAGINA E LA DIMENSIONE
DEL CARATTERE
Consulta il manuale sui settaggi delle macchine che ti è stato inviato.
5. TRASMETTI TESTI, DOCUMENTI, RELAZIONI ATTRAVERSO E-MAIL, INTERNET, INTRANET IN LUOGO DI COPIE CARTACEE
Ricorda che i principali software di scrittura e diffusione dei testi (.doc, .pdf) sono dotati di funzioni di protezione, 

revisione, evidenziazione che rendono superflua la stampa di bozze o la correzione manuale dei testi.
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6. UTILIZZA LA CARTA RICICLATA
La carta acquistata dal comune è perfettamente compatibile con tutte le stampanti e

fotocopiatrici.
7. INSERISCI IN CALCE A TUTTE LE E-MAIL E AI DOCUMENTI CHE PRODUCI LA SEGUENTE FRASE:

*** Sei proprio sicuro che serva stampare questa e-mail? *** 
Se risparmi carta, l’ambiente guadagna alberi, acqua, energia

Chiedi al responsabile informatico come rendere automatico l’inserimento nelle tue mail.
8. RIUTILIZZA LA CARTA GIÀ STAMPATA SU UN LATO PER GLI APPUNTI O PER LA STAMPA DI BOZZE
9. PRESTA ATTENZIONE ANCHE AI CONSUMI ENERGETICI: ABILITA LE FUNZIONI 
DI RISPARMIO ENERGETICO E STAND BY SULLE MACCHINE E STAMPANTI
Anche l’eliminazione del salva-schermo consente una diminuzione dei consumi energetici. 
Chiedi al responsabile informatico come abilitare le funzioni di risparmio energetico.
10. UTILIZZA E DIFFONDI I MATERIALI DIVULGATIVI A DISPOSIZIONE DEL COMUNE (MANIFESTI,


DECALOGO, LINEE GUIDA) PER PROMUOVERE LA RIDUZIONE DEI CONSUMI DI CARTA DENTRO E
FUORI GLI UFFICI COMUNALI
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